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 14.10.2021 ת' עדכון אחרון:   

מס' 
 עמודים 5 מתוך 1 עמוד מס'  09-1003 הנוהל:

 
 

 שירות בתי הסוהר 

 חטיבת כליאה 
 יחידת ברקאי

 עובד שירות תהוצאות נסיעב השתתפות
 

    כללי .1

 .נשםואת ע עובדי שירות בהם מרצים שירות בתי הסוהר נמנה על המוסדות  1.1

במתקני  המועסק לעובד שירותשירות בתי הסוהר מאפשר החזר הוצאות נסיעה  1.2

 .ומעוניין בכך השב"ס

 . "חודשי-חופשי"נקבע עפ"י עלות משוערת של עלות כרטיס  ההשתתפותסכום  1.3

  מעת לעת בתיאום עם החשבות.מתעדכן הסכום   1.4

נית בהצגת קבלות או כרטיסי החזרי נסיעות מותזכאות עובד שירות להשתתפות  1.5

 נסיעה.

 מטרה .2

 במתקניהמועסקים לעובדי שירות נסיעות  בתשלום הליך השתתפות שב"ס להסדיר את 

 השב"ס.

 

 השיטה .3

 שב"סתהליך הגשת הבקשה להחזר תשלומי נסיעה למועסקים ב 3.1

 י הם רשאים להגיש בקשהכיש להביא לידיעת עובדי השירות המועסקים בשב"ס  3.1.1

 החזר הוצאות נסיעה.ל

הוצאות ב השתתפותטופס בקשה לקבלת  ימלא עובד שירות המועסק בשב"ס 3.1.2

 פרטי הבנק וחתימת עובד השירות.  ,נסיעה )נספח א'( ובו הבקשה

למלא בקשה לביטול לגבי  בקשת עובד השירות תמולא פעם אחת בלבד ואין צורך 3.1.3

 עובד שירות שסיים את עבודתו בשב"ס.

 כאמור בנספח א'.הבקשה  רכז עבודות שירות או המפקח יאשרו את  3.1.4

עובד שירות רשאי לוותר על קבלת החזר הוצאות הנסיעה, אך עליו לחתום על כך  3.1.5

 בנספח א' כאמור.

אם לאו, בין  ו לכךבין אם ניתן לו אישור  -עובד שירות שנעדר במהלך החודש  3.1.6

 .למספר הימים בהם נעדר תקוזז ההשתתפות בדמי נסיעות, בהתאם ובאופן יחסי
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 פעילות הרכז / המפקח  3.2

ירכז את כל הבקשות )המקוריות( החתומות על ידי עובדי  השירות קצין פיקוח בכיר  3.2.1

ות והסכום רע"ן תשלומים, בטבלה ובה פירוט עובדי  השיר-אחת לחודש לחשבותן ויעביר

 לכל חודש בגין החודש הקודם.   החמישיהמגיע להם, כאמור בנספח ב' לא יאוחר מיום 

, תופק פניה לחשבות, בהתאם לנספח ב'לאחר ריכוז הבקשות וריכוז פרטי עובדי השירות  3.2.2

 וכל החומר יועבר להמשך טיפול החשבות., נספח ג'ל בהתאם

ישמר במחוז יעותק  ,חשבות שב"ס – לרע"ן תשלומים ויועברמנספח ב' ונספח ג'  מקור  3.2.3

 מפקחים ארצי.  לידי רכז יועברנוסף ועותק 

 
 מעקב תקציבי 3.3

לפיכך הממונה הארצי יעביר לידיעת העסקת עובדי שירות במתקני שב"ס מתוקצבת ו  3.3.1

 הרכזים את סכום התקציב השנתי להחזר הוצאות בגין נסיעות.

 יוודא עמידה במסגרת התקציב כאמור. השלוחהרכז    3.3.2                               

 
 

 
 אחריות ביצוע       .4     

 שלוחה רכז -בשלוחה                     

 

 נספחים .         5

 "בקשה להשתתפות להחזר הוצאות נסיעה לעובד שירות המועסק בשב"ס" - נספח א'             

 "דו"ח החזר הוצאות נסיעה לעובדי שירות"  -נספח ב'              

 "החזר הוצאות נסיעה לעובדי שירות" -ג'  נספח                
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 נספח א'
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 חשבות שב"ס / ענף תשלומים

 

 הוצאות נסיעה לעובד שירות המועסק בשב"סלהחזר  השתתפותבקשה ל

 

   

_________________ ________________  ______________ 

 ת. זהות          שם משפחה                שם פרטי 

 

__________________ _______     ______________       ___________ 

 מיקוד   מס' בית           רחוב         עיר מגורים 

 

_________________ ________________ 

 

 טלפון נייד      טלפון 

  ________________     _____________          ____________         __________ 

 מס' סניף             מספר חשבון            כתובת הבנק  שם הבנק 

 

 ]   [      אני מבקש לקבל החזר הוצאות נסיעה 

 

 ]   [      אני מוותר על קבלת החזר הוצאות נסיעה:________________________ 

 

    

                                      _______________________                  ________________ 

 תאריך                                                                   חתימת עובד השירות                   

 

-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-== 

 במחוז לשימוש יחידת הממונה

 

 ________________________________עובד השירות שפרטיו מעלה מועסק ב ____

 

 תקופת ריצוי העונש בעבודות שירות ___________ מועד תחילת עבודה: ___________

 

_________________              ________________________ 

  או המפקח חתימת הרכז המחוזי                תאריך 

 
 
 

 נספח ב'

 



 09-1003 נוהל מס': אופן הפעלת עובדי שירות הפרק: 

 9.2.09 בתוקף מתאריך: וצאות נסיעת עובד שירותהשתתפות בה הנוהל:

 14.10.2021 ת' עדכון אחרון: 

 עמודים 5 מתוך 4 עמוד מס' 

 
 

 חשבות שב"ס / ענף תשלומים

 

 דו"ח החזר הוצאות נסיעה לעובדי שירות הנדון:

 חודש __: _____________

 

 הערות סכום החזר שם פרטי שם משפחה ת.ז. מקום עבודה מס"ד

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16       

17       

18       

 

סה"כ: ________
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 נספח ג'

 לכבוד
 

 חשבות שב"ס / ענף תשלומים
 
 

 חודש __________ –החזר הוצאות נסיעה לעובדי שירות  הנדון:

 

 עות לעובדי השירות המועסקים בשב"ס נכון רצ"ב פירוט תשלומי ההחזר בגין נסי .1

 לחודש ___________

        

 ₪.________  סה"כ התשלום הכללי ________  -השירות הזכאים לתשלום מספר עובדי 

       

 אודה לביצוע התשלום. .2

 

 

 

 הכ ב ב ר                                                                                        
    קצין פיקוח בכיר                                                                                


